
„Der erste Eindruck 

Ihre Bewerbungsunterlagen sind eine erste Arbeitsprobe und vermitteln uns einen Eindruck von 
Ihrer Persönlichkeit und Ihren Fähigkeiten. Ziel Ihrer Bewerbung muss es sein, sich und Ihre 
fachlichen sowie sozialen Kenntnisse gut zu verkaufen. Zeigen Sie uns anhand Ihrer Bewer-
bungsunterlagen, dass

▪▪ Ihnen die Bewerbung ernst und wichtig ist,
▪▪ Sie die passenden Qualifikationen für die Stelle mitbringen, 
▪▪ Sie sich (über unser Unternehmen) informiert haben,
▪▪ Sie auf die Einhaltung gewisser formaler Kriterien achten,
▪▪ Sie um eine positive Selbstdarstellung bemüht sind und
▪▪ Sie dem Leser Ihrer Dokumente Wertschätzung entgegenbringen.

Dies vorausgesetzt, sollte Ihre (aussagekräftige) Bewerbung für die ECG Erdgas-Consult GmbH 
Folgendes/folgende Punkte enthalten:

▪▪ Ein persönliches Anschreiben, in dem Sie Ihre Motivation und Ihre Stärken zum Ausdruck 	
	 bringen, welche Sie für eine Stelle bei ECG qualifizieren, 
▪▪ Einen tabellarischen Lebenslauf mit einer lückenlosen Auflistung Ihres bisherigen Werde-	

	 ganges sowie Ihren (zusätzlichen) Qualifikationen und Fähigkeiten, Systemdokumentation 	
	 und Systemtests
▪▪ Kopien Ihrer Schul- und Studienzeugnisse (falls noch nicht vorhanden Ihren Notenspiegel 	

	 oder Zwischenzeugnisse), 
▪▪ Kopien Ihrer Praktika-, Arbeits- und Dienstzeugnisse sowie Zertifikate oder Teilnahmebe-	

	 scheinigungen, die Ihre Weiterbildung dokumentieren, 
▪▪ Ggf. Kopien vorhandener Patente oder Veröffentlichungen,
▪▪ Auf Anforderung entsprechende Arbeitsproben, die Ihre geeignete Qualifikation unterstrei-	

	 chen sowie
▪▪ Ihre Gehaltsvorstellungen. 

Die Bewerbung an ECG Erdgas-Consult GmbH kann gern online erfolgen.
Bitte senden Sie uns Ihre vollständige Bewerbung an: karriere@ecg-leipzig.de

Ihre Ansprechpartnerin:
Sandra Walter · Föpplstr. 3 · 04347 Leipzig · Telefon: 0341 443 1783

ist der wichtigste.“ 
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